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Securities Custody & Administration Contract

Unified code

Contract No.

اسم العميل

عقد حفظ و ادارة اوراق مالية

الكود الموحد

رقم العقد





Corresponding to _____ / _____ / _____  by and between:
First:
HC Securities & Investment, Egyptian Joint Stock Company Cairo Commercial Registration 
No. 47038, located at 34 Geziret Al Arab St., Mohandessin, Giza, Egypt, Postal Code 
12311 – P.O. Box 82 Dokki, herein represented by Mr. Hussein Hassan Choucri in his 
capacity as the Chairman and the Managing Director thereof or his delegate.

(First Party)
Referred to hereinafter as (the custodian).
Second:

Ms./Mr./Company:

The legal form      Individual         Corporate

Nationality:

Date of birth / Date of incorporation:

ID / Commercial Register number or equivalent:

Issued from:

Unified Code number:

Residence address / Headquarters:

Mail Address:

Contact Person: 

Telephone No.:                                          Mobile No.:

E-mail:

(Second Party) Referred to hereinafter as (the Customer).

Whereas the First Party (the Custodian) is licensed by the Financial Regulatory Authority 
to conduct custody activities, pursuant to Minister of Foreign Trade Decree No. 906 of 
2001 issuing the Executive Regulations of Law No. 93 of 2000 concerning the Depository 
and Central Registry of Securities, and Minister of Foreign Trade Decree No. 554 of 
2002; and whereas the Second Party (the Customer) has expressed its desire to open an 
account with the Custodian for the safekeeping of its securities (shares and all types of 
debt instruments); and whereas both Parties have acknowledged their legal capacity to 
contract , they agreed upon the following: 

The Custodian agrees to open an account in the name of the Customer, in accordance 
with and within the limits of the Customer’s instructions, to register therein the securities 
owned by the Customer, or those purchased or transferred from another account held by 
the Customer, or those which the Customer wishes the Custodian to safe keep, manage, 
and deal with in the name and for the benefit of their owner (the Customer).

The Customer shall deliver to the Custodian the securities he/she/it wishes to deposit 
for safekeeping. Following their technical and legal review by the Custodian and their 
acceptance by Misr for Central Clearing, Depository and Registry (MCDR) and/or the 
Egyptian Central Securities Depository (ECSD), the Custodian shall register such 
securities in the name of the Customer in preparation for carrying out custody services 
thereon .

Customer Name:

Signature:

The foregoing preamble shall be deemed an integral part of this Agreement and 
complementary thereto.

إنه في يوم____/____/______ حرر هذا العقد بين كل من:
أولاًً:

شركة / اتش سى للأوراق المالية والاستثمار - شركة مساهمة مصرية
 سجل تجارى القاهرة 47038 والكائنة في مبنى 34 شارع جزيرة العرب - مهندسين - الجيزة - مصر. رقم 

بريدي 12311 - ص.ب 82 الدقي ويمثلها في هذا العقد السيد / حسين حسن شكرى وصفته رئيس مجلس 
الإدارة والعضو المنتدب أو من يفوضه.

)طرف أول( ويشار للطرف الأول فيما بعد باسم )أمين الحفظ(
ثانياًً:

السيد أو شركة: 

الشكل القانوني:    شخص طبيعي     شخص معنوي

الجنسية: 

تاريخ الميلاد / تاريخ التأسيس: 

رقم القومي / رقم جواز السفر / رقم سجل تجاري: 

صادر من: 

كود موحد رقم: 

عنوان محل الإقامة / المقر الرئيسي: 

عنوان المراسلة: 

مسئول الاتصال: 

رقم الموبايل: 			  رقم الهاتف: 

البريد الالكتروني: 

)طرف ثاني( ويشار للطرف الثاني فيما بعد باسم )العميل(

حيث أن الطرف الأول )أمين الحــفظ( يمــارس نشــاط أمنــاء الحــفظ بترخيص من الهيئــة العامــة للرقابــة الماليــة، 
ــانون الإيداع  ــة لق ــإصدار اللائحــة التنفيذي ــة 2001 ب ــة رقم )906( لسن ــقرار وزير التجــارة الخارجي ــا ل و وفق
والــقيد المركزي للاوراق الماليــة رقم 93 لسنــة 2000 بموجب قرار وزير التجــارة الخارجيــة رقم 554 لسنــة 
ــة )أســهم -  ــه المالي ــاء الحــفظ( لحــفظ اوراق ــح حســاب لدي )أمن ــي فت ــه ف ــعميل( رغبت 2002 وحيث أبدي )ال

أدوات دين بانواعـهـا(، وـبـعد أن أقر الطرفين بأهليـتـهم القانونـيـة للتـعـاقد ـفـقد اتفـقـا عـلـى ـمـا يـلـي

يعتبر التمهيد السابق جزءاًً لا يتجزأ من هذا العقد ومكملا له.

يوافق )أمين الحــفظ( علــى فتــح حســاب لديــه بــأسم الــعميل و وفقــاًً لتعليماتــه و فــي حدودهــا يــقيد بــه الأوراق 
الماليــة التــي يمتلكهــا الــعميل أو التــي يتم شراؤهــا أو تحويلهــا من حســاب آخر لديــه أو التــي يرغب الــعميل فــي 

قـيـام )أمين الـحـفظ( بحفظـهـا و التـعـامل عليـهـا و إدارتـهـا ـبـأسم و لصاـلـح مالكـهـا )اـلـعميل(

يــقوم الــعميل بتســليم أمين الحــفظ الأوراق الماليــة التــي يرغب  فــي حفظهــا لدي )أمين الحــفظ( و بــعد مراجعتهــا 
فنيــاًً و قانونيــا من جــانب الطرف الأول وقبولهــا أيضــا من شركــة مصر للمقاصــة والتسويــة والحــفظ المركزي 
ــي  ــاسم الطرف الثان ــه ب ــا لدي ــقوم الطرف الأول بتسجيله ــقيد المركزي، ي ــة للإيداع وال ــة المصري و/او الشرك

تـمـهيدا لمزاوـلـة  نـشـاط أمين الـحـفظ عليـهـا

اسم العميل:

التوقيع:

PREAMBLE

Item 1

Item 2

Item 3

تمهيد

البند الأول

البند الثاني

البند الثالث
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Customer Name:

Signature:
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التوقيع:
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Cash settlement operations, the delivery of securities, and custody activities shall be 
conducted in accordance with the applicable rules of the Stock Exchange and pursuant to 
Financial Regulatory Authority Board Resolution No. 7 of 2002, as well as the regulations 
of (MCDR) and (ECSD). The delivery and receipt of centrally held securities shall likewise 
be effected through transfers from one account to another via (MCDR) and/or the ECSD 
The Customer may not request to conduct any of the foregoing operations outside the 
scope of these rules, and hereby acknowledges his/her/its consent to operate the account 
with the Custodian in accordance with the conditions and rules in force by (MCDR) and 
(ECSD). 

The Customer shall have the right to issue his/her/its instructions in writing, or through 
recorded telephone calls in accordance with the controls set by the Financial Regulatory 
Authority, or via the email address stated in this Agreement, either directly to the 
Custodian or through the Customer’s brokerage company to carry out selling and buying 
operations. In such case, the Custodian shall be obliged to execute the Customer’s order, 
either directly or through the brokerage company. The Customer shall ensure that its 
written orders and instructions to the Custodian include the name of the security, the 
quantity of securities, the type of transaction (sale or purchase), and any other information 
required for the execution of the order. The Customer shall also notify the Custodian of 
the selling and buying orders issued to the brokerage company prior to the execution of 
the transaction. Any order shall be automatically cancelled fi the Custodian determines 
that the securities subject to the order are not available in the Customer’s account, are 
insufficient in quantity, or are subject to legal restrictions preventing their disposal. The 
Customer shall not have the right to revoke any instructions which the Custodian has 
already communicated to the brokerage company for execution, except in the event that 
the brokerage company cancels such instructions at the Customer’s request.

The Custodian agrees that the Customer’s instructions and orders shall be communicated 
in one of the following ways: by a written letter duly authorized by the Customer and 
delivered by hand ot the Custodian; via the email address stated in this Agreement; 
or through a recorded telephone call in accordance with the system approved by the 
Financial Regulatory Authority. in the case of a recorded telephone cal, the Customer shall 
provide the Custodian with the relevant telephone numbers and consent to the telephone 
recording declaration. In the event of any change in the means of communication, the 
Customer shall notify the Custodian accordingly, without any liability whatsoever on the 
Custodian

The Custodian shall record and register the Customer’s rights or revenues the Customer’s 
securities account on the same date on which such rights or revenues are acquired. 
and shall notify the Customer, upon request, of each transaction executed. Upon the 
Customer’s request, the Custodian shall also provide the Customer with a statement 
of account, either on demand or in accordance with the time intervals specified by the 
Customer in this Agreement. The Customer shall have the right to authorize, in writing, 
any person of his/her/its choice to receive such securities account statements on his/her/
its behalf.”

The Custodian shall not be entitled to withhold any of the Customer’s securities at any 
time, except in the event of legal or judicial restrictions or outstanding fees due to the 
Custodian., In such case, the Custodian shall have the right to refrain from delivering the 
Customer’s securities until the reason for such restriction has ceased.”

The Custodian shall be entitled, in consideration for the services provided to the Customer 
under this Agreement, to a commission in accordance with the Schedule of Commissions 
annexed hereto. Such fees shall be payable monthly, either in cash or by bank transfer, 
and shall be remitted directly by the Customer or through the brokerage company 
executing the Customer’s transactions, based on the market value of the securities. The
Custodian shal have the right-without any objection from the Customer-to amend the 
service fees or impose additional fees, provided that the Customer si notified at least wt o 
(2) weeks in advance by ordinary mail or by the email address specified in this Agreement. 
This shall be without prejudice to any fees imposed by (MCDR) and/or (ECSD), which 
shall | be binding on the Customer from the date of their imposition. The Customer shall 
also be liable for al applicable taxes and charges of any kind related ot this activity. The 
Custodian shall have the right to suspend the execution of the Customer’s instructions 
and orders fi the Customer delays payment of any fees, charges, or taxes due to the 
Custodian for a period not exceeding four (4) days from their due date.,

ــي  ــقواعد الســارية ف ــا لل ــة الحــفظ طبق ــات أمان ــة وعملي ــة وتســليم الأوراق المالي ــة النقدي ــات التسوي  تكون عملي
بورصــة الأوراق الماليــة و طبقــا لــقرار مجــلس إدارة الهيئــة العامــة للرقابــة الماليــة رقم ٧ لسنــة ٢٠٠٢ ومــا 
لـقيد المركزي يـة للإيداع و اـ يـة والـحـفظ المركزي و/او الشرـكـة المصرـ تحدده شرـكـة مصر للمقاـصـة والتسوـ
ولا يجوز للــعميل أن يطــلب إخراج أي عمليــة من العمليــات الســابقة خــارج حدود هذه الــقواعد ويــقر الــعميل 
بأنــه وافق علــى التعــامل علــى حســابه لدي أمين الحــفظ وفقــا لــلشروط والــقواعد المــعمول بهــا من جــانب شركــة 

مصر للمقاـصـة والتسوـيـة والـحـفظ المركزي والشرـكـة المصرـيـة للايداع واـلـقيد المركزي

يحق للــعميل أن يصدر أوامره ) كتابيــا أو بواسطــة التسجيل الهاتفــي وفقــا لــلضوابط التــي تضعهــا الهيئــة العامــة 
للرقابــة او من خلال البريد الالكترونــي المذكور فــي العــقد ( لأمين الحــفظ مبــاشرة أو من خلال شركــة سمسرة 
الــعميل للقيــام بعمليــات البيــع والشراء مبــاشرة وفــي هذه الحالــة يكون علــي أمين الحــفظ تنــفيذ أمر الــعميل أو من 
خلال شركــة سمسرة الــعميل كمــا يــلتزم الــعميل بــأن يضمن أوامره وتعليماتــه الكتابيــة لأمين الحــفظ اسم الورقــة 
وكميــة الأوراق ونوع العمليــة سواء بيــع او شراء وأيــة معلومــات أخري تكون لازمــة لتنــفيذ الأمر الصــادر لــه ، 
كمــا يــلتزم بإخطــار أمين الحــفظ بــأوامر البيــع والشراء الصــادرة منــه إلــي شركــة السمسرة التــي ستــقوم بتنــفيذ 
عمليــة البيــع او الشراء قبل تنــفيذ العمليــة ويلغــي الأمر من تلقــاء نفســه إذا تبين لأمين الحــفظ أن الأوراق الماليــة 
ــعميل أو لا تكفــي كميتهــا لإجراء العمليــة أو عليهــا ثمــة قيود قانونيــة  محل الأمر غير موجودة فــي حســاب ال
ــام أمين الحــفظ باخطــار شركــة السمسرة  ــه والتــي ق ــعميل إلغــاء تعليمات تحول دون التصرف فيهــا ولا يحق لل

بتنفيذهــا إلا فــي حالــة قيــام شركــة السمسرة بإلغــاء تــلك التعليمــات، وذلك بنــاء علــي طــلب الــعميل بالالغــاء

ــاب  ــي النحو المبين عن طريق خط ــه عل ــعميل ل ــات وأوامر ال ــي أن يكون إبلاغ تعليم ــفظ عل يوافق أمين الح
ــقد أو من خلال  ــي الع ــي المذكور ف ــاليد لامين الحــفظ او من خلال البريد الالكترون ــعميل يســلم ب ــعتمد من ال م
اتصــال تليفونــي مسجل طبقــا للنظــام المــعتمد من الهيئــة العامــة للرقابــة الماليــة. فــي حالــة الاتصــال التليفونــي 
المسجل يتــعين علــي الــعميل ابلاغ أمين الحــفظ بارقــام الهــاتف و الموافقــة علــي إقرار التسجيل الهاتفــي. وفــي 

حاـلـة ـتـغير وسيـلـة التواصل, عـلـي اـلـعميل ابلاغ امين الـحـفظ دون ادـنـي مسؤولـيـة عـلـي امين الـحـفظ

يــلتزم أمين الحــفظ بإدخــال وقيد حــقوق الــعميل فــي حســاب الأوراق الماليــة الخــاص بالــعميل لديــه فــي ذات 
ــة يتم  ــه بكل عملي ــة طلب ــي حال ــعميل ف ــار ال ــفظ باخط ــقوم أمين الح ــي حق أو الأيراد وي ــخ الحصول عل تاري
تنفيذهــا وبنــاءا علــي طــلب الــعميل يرسل أمين الحــفظ الــي الــعميل كشف بحســاب الــعميل لديــه عند الطــلب او 
بنــاءا علــي المدة الزمنيــة المذكورة من الــعميل فــي العــقد ويحق للــعميل تــفويض من يراه كتابيــا لاستلام كشف 

حـسـاب الأوراق المالـيـة الخاـصـة ـبـه

لا يحق لأمين الحــفظ أن يمتنــع عن إعطــاء الــعميل جميــع أوراقــه الماليــة فــي أي وقت لاحق إلا فــي حالــة وجود 
موانــع قانونيــة او قضائيــة او مستحقــات ماليــة فيحق لأمين الحــفظ فــي هذه الحالــة الامتنــاع عن تســليم الــعميل 

أوراـقـه المالـيـة حـتـي زوال سبب المـنـع

يستحق أمين الحــفظ مقــابل الخدمــات التــي يؤديهــا للــعميل بموجب هذا العــقد عمولــة طبقــا )لمــلحق الــعمولات 
( المرفق بــهذا العــقد وتسدد هذه الأتعــاب نــقداًً أو بتحويل مصرفــي وبصفــة شــهرية وتورد مبــاشرة من الــعميل 
أو من شركــة السمسرة المنــفذة لعمليــات الــعميل حسب القيمــة السوقيــة للأوراق الماليــة، ويحق لأمين الحــفظ - 
ودون أعتراض من الــعميل - تــعديل أتعــاب الخدمــات أو إضافــة أتعــاب أخرى بــعد إخطــار الــعميل بــأسبوعين 
علــى الأقل عن طريق البريد العــادي أو البريد الإلكترونــي الوارد بصدر العــقد، كمــا لا يخل هذا بمــا تفرضــه 
ــقيد المركزي من رسوم  ــة للإيداع و ال ــة والحــفظ المركزي والشركــة المصري شركــة مصر للمقاصــة والتسوي
ــلتزم الــعميل بكافــة الرسوم والضرائب  لصالحهــا وتكون ســارية فــي حق الــعميل من تاريــخ فرضهــا ، كمــا ي
ــا  ــعميل إذا م ــات وأوامر ال ــفيذ تعليم ــاع عن تن ــي هذا النشــاط ، ويحق لأمين الحــفظ الأمتن ــا عل بســائر أنواعه

ـتـأخر عن سداد ـمـا يستحق علـيـه من أتـعـاب ورسوم وضرائب ـلـلطرف الأول لمدة أربـعـة أـيـام عـلـي الأكثر

Item 4

Item 5

Item 6

Item 7

Item 8

Item 9

البند الرابع

البند الخامس

البند السادس

البند السابع

البند الثامن

البند التاسع
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The term of this Agreement shall be one (1) year, renewable for one or more similar 
periods, unless either Party notifies the other of its request ot terminate or close the 
account subject to this Agreement at any time during its term. Such termination or closure 
shall take effect from the date on which either Party receives such request from the other, 
which must be delivered by one of the notification methods referred to in Item Six of this 
Agreement. Theterminationorclosureshallnotaffect anytransactions pendingat thetime of 
notification, which must be promptly liquidated and settled. In all cases, the Custodian 
shall be entitled to the custody commission provided for in Item Nine, and undertakes 
to return to the Customer the securities held in custody, together with any cash amounts 
due, upon the Customer’s request within three (3) business days from the date of the 
account closure request, subject to the pending transactions at that time

“In the event of the Customer’s bankruptcy, the applicable provisions and rules of 
bankruptcy shall apply. In all cases, the terms and conditions of this Agreement shall 
remain binding upon hte Customer’s general and particular successors.”

“Any dispute that may arise, God forbid, in relation to the performance or interpretation 
of this Agreement shall initially be referred by the Parties ot the Financial Regulatory 
Authorityfor its technical opinion. The Parties may further agree to resolve such dispute 
through arbitration in accordance with the provisions of Law No. 27 of 1994 promulgating 
the Law on Arbitration in Civil and Commercial Matters, or through the Cairo Regional 
Centre for International Commercial Arbitration.”

The custodian hereby undertakes to do its best effort ot execute the customer’ orders. 
The custodian has no right to pledge the securities of the customer except with a written 
consent, and shall indemnify the customer against any damage that may occur as a result 
of breaking its orders.

This Agreement shall be governed by the laws of the Arab Republic of Egypt, in particular 
Law No. 93 of 2000 concerning the Depository and Central Registry of Securities. The 
Customer authorizes the Company ot disclose the account information ot any judicial 
or regulatory authority, or ot any other relevant body, whether domestic or foreign, in 
accordance with any applicable laws, regulations, or guidelines issued thereby.

The Customer declare that he/she/it is the sole/ultimate beneficial owner of this account 
and his/her/its income &wealth are driven from legitimate resources.

The Custodian shall have the right to take all necessary measures in respect of the 
securities held in its custody in order to ensure compliance with the applicable laws and 
regulatory instructions, and to protect and preserve its rights.

The Parties hereby elect the addresses stated at the beginning of this Agreement as their 
chosen domiciles, at which al notices and pleadings shal be validly served.

This agreement has been executed in two counterparts, each party receiving one copy to 
act upon whenever required. 

HC Securities &Investment (S.A.E) (First party)

Signature:

ــة مــا لم يخطر أحد الطرفين الطرف الآخر بطــلب  ــلتجديد لمدة أو مدد أخري مماثل ــة ل ــة قابل مدة هذا العــقد سن
إنهــاء أو إغلاق الحســاب محل هذا العــقد فــي أي وقت أثنــاء مدة العــقد ، ويسري الانهــاء أو الاغلاق من 
تاريــخ استلام أي طرف من الاخر لطــلب الانهــاء أو الاغلاق والذي يجب أن يكون بموجب طريقــة من طرق 
الاخطــارات المشــار إليهــا فــي البند الســادس من هذا العــقد، مــع الأخذ فــي الأعتبــار عدم تــأثير طــلب الانهــاء 
أو الاغلاق علــي العمليــات القائمــة وقت الإبلاغ والتــي يتــعين تصفيتهــا وتسويتهــا فورًًا وفــي جميــع الأحوال 
يستحق لأمين الحــفظ عمولــة الحــفظ المــقررة فــي البند التاســع ويتعــهد أمين الحــفظ برد الأوراق الماليــة موضوع 
الحــفظ الــي الــعميل وكذلك مــا يستحقــه من مبالــغ نقديــة بنــاءا علــي طلبــه خلال مدة ثلاثــة أيــام عمل من تاريــخ 

ـطـلب إغلاق الحـسـاب ـمـع مراـعـاة العملـيـات القائـمـة وقت الاخـطـار ـبـه

فــي حالــة إفلاس الــعميل فتطبق أحكام وقواعد الإفلاس فــي هذا الشــأن وفــي جميــع الأحوال تسري أحكام 
لـعميل خـاص لـ عـام والـ خـلف الـ فـي حق الـ عـقد ـ وشروط هذا الـ

أي نزاع قد ينشــأ - لا قدر اللّٰه�ه - فــي شــأن تنــفيذ أو تــفسير هذا العــقد فــقد اتــفق الطرفــان علــي عرضــه بدايــة 
علــي الهيئــة العامــة للرقابــة الماليــة لابداء الرأي الفنــي فيــه ويجوز لهمــا الاتفــاق علــي حسم النزاع او الخلاف 
ــي المواد  ــأن التحكيم ف ــي ش ــانون ف ــإصدار ق ــة ١٩٩٤ ب ــانون رقم ٢٧ لسن ــا لأحكام الق عن طريق التحكيم وفق

المدنـيـة والتجارـيـة او من خلال مركز الـقـاهرة الإقليـمـي ـلـلتحكيم التـجـاري الدوـلـي

يتعــهد أمين الحــفظ ببذل أقصــي درجــات عنايــة الرجل الحريص فــي تنــفيذ أوامر الــعميل ولا يجوز لــه رهن 
الأوراق الماليــة المملوكــة للــعميل إلا بنــاء علــي موافقــة الــعميل الكتابيــة، ويــلتزم بــأن يــعوض الــعميل عن أيــة 

أضرار ـتـلحق بـيـه نتيـجـة مخالـفـة تعليماـتـه

يسري علــي هذا العــقد جميــع أحكام جمهوريــة مصر العربيــة وخاصــة قــانون الإيداع والــقيد المركزي للأوراق 
الماليــة رقم ٩٣ لسنــة ٢٠٠٠ ويصرح الــعميل للشركــة بالافصــاح عن بيانــات الحســاب لأي جهــة قضائيــة او 

رقابـيـة او أي جـهـة أخري معنـيـة داخلـيـا او خارجـيـا طبـقـا لأي قوانين ولواـئـح او إرـشـادات ـصـادرة عـنـهم

يحق لأمين الحــفظ اتخــاذ مــا يــلزم من إجراءات بشــأن الأوراق الماليــة المحفوظــة لديــه، وذلك لضمــان الامتثــال 
لأحكام الــقوانين والتعليمــات الرقابيــة الســارية، ولحمايــة حقوقــه والمحافظــة عليهــا

ــي  ــه ه ــع مصــادر أموال ــان جمي ــاب و ب ــح الحس ــفيد الوحيد من فت ــي والمست ــالك الأصل ــه الم ــعميل بان ــقر ال ي
ــة مصــادر مشروع

اتخذ طرفــي هذا العــقد الــعنوان المبين بصدر هذا العــقد محلا مختــارًًا لكل منهمــا تصــح عليــه كافــة الإنذارات 
وصحف الدـعـاوي

اتخذ طرفي هذا العقد من نسختين بيد كل طرف نسخة للعمل بموجبها عند اللزوم

اتش سي لأوراق المالية والاستثمار )ش.م.م( ) طرف أول(

التوقيع :

Item 10

Item 11

Item 12

Item 13

Item 14

Item 15

Item 16

Item 17

Item 18

البند العاشر

البند الحادي عشر

البند الثاني عشر

البند الثالث عشر

البند الرابع عشر

البند السادس عشر

البند الخامس عشر

البند السابع عشر

البند الثامن عشر



HC Securities &Investment - Custody Department
With reference to the Securities Registers Management Agreement for Custody Activities 
concluded with your Company on ....../......../........., and the agreement entered into 
between your Company and other securities brokerage firms dated ......./........ /.........; 
And whereas I shall not open a cash account with your Company now or in the future. 
I hereby authorize you, pursuant to these standing instructions, to take the necessary 
measures for the collection of al coupon payments related to al shares, bonds, and any 
other securities registered in the central depository system and deposited with you, as 
well as to redeem the value of bonds registered in the central depository system and 
deposited with you, and ot credit the amounts so collected, together with any other cash 
transactions relating to me, to my account with:

Bank Name:

Bank Branch:

Account No.:

IBAN EGP:

IBAN Other:

Swift:

Brokerage Company:

It being understood that coupon proceeds collected by the brokerage company shall be 
credited ot my account held therewith.
I further undertake that I shall collect the proceeds of my sale transactions and deposit 
the amounts required for my purchase transactions directly with the brokerage company 
executing my instructions, since al sale and purchase operations executed thereby are 
effected solely on the basis of my personal orders, without any liability whatsoever upon 
the Custody Department of HC Securities &Investment.
These standing instructions shall remain in force and binding upon me until you are 
notified otherwise by me, such notice to be given at least one (1) business week in 
advance by registered mail with acknowledgment of receipt, it being understood that such 
revocation shall not affect any obligations previously arising hereunder.

To do the following:
To carry out hte folowing:
•To deliver to you, on our behalf, sale and purchase orders relating to all securities (shares,
bonds, investment certificates, etc.) owned by us, as well as those to be purchased, 
and to forward such orders ot you for the purpose of settling the sale and purchase 
transactions with you.
• To inquire about al information relating to our shares with you, and to request account 
statements and records of balances and movements.
We further acknowledge that hereby declare that:
HC Securities & Investment (Custody Department) shall bear no legal responsibility 
whatsoever for any disputes that may arise between us and the authorized entity.
We undertake to collect the proceeds of our sales transactions and to deposit the 
amounts required for our purchase transactions directly through the authorized brokerage 
company executing our transactions, on the basis of our personal instructions, without 
any liability whatsoever on your Company.
You shall be duly notified in the event that we revoke any of the authorizations previously 
granted by us to any of the above-mentioned companies, provided that such revocation 
shall have no effect on any prior obligations, and without imposing any liability on HC 
Securities &Investment (Custody Department).
We further authorize the Custody Department to deduct and settle any custody-related 
commissions on our behalf, directly from the value of each transaction executed under 
our code.

Messer HC Securities and Investment
Custody department
We hereby notify you that we have authorized, on our behalf, the following company/
companies:

Statement of Account

Order Receiving Method

Statement of Account

Monthly

E-mail

E-mail

HC Brokerage.

HC Securities & Investment (Asset Management Dept.)

Other Company: (Company Name)

Quarterly

Phone Calls

Standard Mail

Biannually

In Writing

Annually

Standing Instructions تعليمات مستديمة

الســادة اتش ســي للأوراق الماليــة والاستثمــار - ادارة أمنــاء الحــفظ بالإشــارة إلــى عــقد ادارة سجلات أوراق 
ــع بين شركتكم وبين شركات  ــقد الموق ــخ ..../...../....... والع ــفظ لدى شركتكم بتاري ــاء الح ــاط أمن ــة لنش مالي
تداول الأوراق الماليــة الأخرى بتاريــخ ..../....../...... وحيث إننــي لن أقوم بفتــح حســاب نــقدي لدى شركتكم 
ــة  ــة قيم ــإجراء اللازم نحو تحصيل كاف ــة ب ــات المستديم ــقبل. أفوضكم بموجب هذه التعليم ــي الحــال أو المست ف
ــفظ المركزي و  ــام الح ــقيدة بنظ ــة أخرى الم ــة أوراق مالي ــهم والسندات واي ــع الأس ــة بجمي ــات الخاص الكوبون
المودعــة لديكم وكذالك استرداد قيمــة السندات المــقيدة بنظــام الحــفظ المركزي والمودعــة لديكم و اضافــة قيمــة 

مــا لم يتم تحصيلــه وكذلك أي تعــامل نــقدي خــاص بــي إلــي حســابي طرف:-

اسم البنك:

الفرع:

حساب رقم:

:IBAN مصري

عملة اخرى:

 :Swift

شركة السمسرة:

علـــى أن يتم إضافـــة قيمـــة الكوبونات فـــي حالة تحصيلهـــا بمعرفة شركـــة السمسرة لحســـابي طرفها. كما 
أتعـــهد بأننـــي سوف أقوم بتحصيل ناتج عمليات البيـــع وايداع قيمة عمليـــات الشراء الخاصة بي معرفتي من 
خلال شركـــة السمسرة المنـــفذة لتعليماتـــي حيث أن كل عمليات البيع والشراء التي تنـــفذ عن طريقها تتم بناءا 
علـــى أوامر شخصيـــة منـــى دون أدنى مسئولية علـــى إدارة أمناء الحـــفظ بشركة اتش ســـي للاوراق المالية 
والاستثمـــار. ويستمر الـــعمل بـــهذه التعليمات ويعتبر مـــا ينتج عنها من آثـــار ملزما لنا حتـــى يتم أخطاركم 
من قبلنـــا بمدة لا تـــقل عن اسبوع عمل بموجب خطـــاب موصـــى عليه بعلم الوصول بإلغائهـــا دون ثمة تأثير 

لـــهذا الإلغاء على الالتزامات الســـابقة

كشف الحساب

طريقة تلقي الاوامر

طريقة ارسال كشف الحساب

شهرياًً

البريد الالكتروني

البريد الالكتروني

ربع سنوي

الهاتف

البريد العادي

نصف سنوي

كتابيا

سنوياًً

Delegation & Authorization

Customer Name:

Signature:

اسم العميل:

التوقيع:
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السادة / شركة اتش سي للأوراق المالية والاستثمار 
إدارة أمناء الحفظ

نود إخطاركم بأننا قد فوضنا نيابة عنا شركة:

وذلك في :
تسليمكم أوامر البيع والشراء نيابة عنا علي كافة الأوراق المالية من الاسهم والسندات ووثائق الاستثمار ...الخ 
المملوكة لنا وكذلك المطلوب شرائها . وإرسال هذه الأوامر إليكم للقيام بتسوية عمليات البيع والشراء طرفكم.

الاستعلام عن كافة المعلومات الخاصة بأسهمي طرفكم وطلب كشوف حساب وحركة للارصدة.

وأقر بأن :
ــات قد  ــا عن أي منازع ــة قانوني ــفظ ( غير مسئول ــاء الح ــار ) أمن ــة والاستثم ــى للاوراق المالي ــه اتش س شرك
ــه وأتعــهد بانــي سوف أقوم بتحصيل ناتــج عمليــات البيــع وإيداع قيمــة عمليــات  تحدث بينــي وبين المــفوض ل
الشراء الخاصــة بــى بمعرفتــي من خلال شركــة السمسرة المــفوض لهــا والمنــفذة لعملياتــي بتعليمــات شخصيــة 
منــي دون أدنــي مسئوليــة علــي شركتكم . هذا وسوف يتم إخطــاركم فــي حالــة قيامنــا بالغــاء أي من التفويضــات 
الصــادرة منــا لأي من هذه الشركات دون ثمــه تــأثير لــهذا الإلغــاء علــى الالتزامــات الســابقة وذلك دون ادانــى 
مسئوليــة علــى شركــة اتش ســي للاوراق الماليــة والاستثمــار )أمنــاء الحــفظ( و سداد أي عمولات متعلقــة بــإدارة 

أمـنـاء الـحـفظ بالنياـبـة عـنـى ـبـعد استقطاعـهـا من قيـمـة كل عملـيـه تتم عـلـى الكود الـخـاص ـبـي

تفويض

اتش سي لتداول الاوراق المالية والسندات
اتش سى للاوراق المالية والاستثمار )إدارة الاصول(.

شركة اخري: )اسم الشركة(.



Customer Name:

Nationality:				    Date of Birth:             /           /

Home Telephone:			   Mobile: 

Email:

Customer Address: Street Name

Building No.                            Governorate:

Customer Profession/Title:

No. of years with current employer:

Employer Name:

Employer Address:
       
ID Type:       Passport       National ID       Other (please specify)

ID Number: 				     Issued from:

Issuance date:               /           /               Valid Until: 	     /           /

Authorized individual Name:

Authorized name address: Street Name Building 

Agent

Passport National ID

Other:

No. Area: City Governorate: Postal code:
Authorized name Profession:

Authorized name Employer Name:
Business Telephone:

Telephone

Email

Mobile

Legal Guardian

Others (please specify)

ID Number:

Issuance date:            /           / Valid Until:            /           /

Issued From:

Nationality:

Relationship to customer

ID Type:

اسم العميل:

تاريخ الميلاد:         /          / 				   الجنسية:

		         المحمول:  تليفون المنزل: 

البريد الإلكتروني:

			 رقم المبني:	         الحي:  عنوان العميل: الشارع: 

الرقم البريدي:  		 المحافظة:  			  المدينة:

منصب / مهنة العميل:

عدد السنوات بالوظيفة:

جهة عمل العميل:

عنوان جهة العمل:

نوع بطاقة تحقيق الشخصية:

رقم تحقيق الشخصية:	                                      جهة الإصدار:

تاريخ الإصدار:             /         /              صالحة حتي:            /          /

Know Your Client Template (Individuals) نموذج  التعرف على العميل )الشخص الطبيعي(

Please Answer The Following Questions

Individuals Authorized To Operate The Account

Customer Name:

Signature:

اسم العميل:

التوقيع:
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Does the Customer Trade in the stock exchange through other company?

What Is the customer’s knowledge level about investment in stock exchange?

What Is The Customer’s Investment Goal? 

What is the Customer Planned Investment Tenor?

What is the Customer acceptance for securities’ short term price fluctuation?

What is the Customer average annual income?

Does the Customer depend on the portfolio investments to meet living needs?

Does The Customer have other sources of income to meet unexpected living expenses?

In the coming five years, does the customer expect an increase in the annual income?

Unified Code Number:

Does the customer face any difficulties to add more investments to the current portfolio?

Yes

Very Simple

Periodic Return

Short Term (1-5 years).

None

Less than EGP 500,000

No

Basic Good Professional Investor

Long Term Capital Gains

Medium Tenor (5-10 years)

Average Accept Infinite

More than EGP 500,000

Short Term Capital Gains 
(Speculation)

Long Tenor (10+ years)

Yes

Yes

Yes

Yes

No

No

No

No

اخري، اذكررقم قوميجواز سفر

 ولي طبيعيوكيل

جواز سفر

رقم التليفون:

البريد الالكتروني

تليفون العمل
نوع بطاقة تحقيق الشخصية:

رقم تحقيق الشخصية:
صالحة حتى:                /         /تاريخ الإصدار:             /          /

جهة الإصدار:

عنوان المفوض بالتعامل على الحساب: الشارع

رقم المبنى
وظيفة المفوض بالتعامل على الحساب )١(
جهة عمل المفوض بالتعامل على الحساب

الرقم البريدي المحافظةالمدينة الحي

المحمول:

اسم المفوض بالتعامل على الحساب )١(

الجنسية:

أخرى )برجاء التحديد(علاقته بالعميل: 

أخرى:رقم قومي

هل يتعامل العميل في سوق الاوراق المالية من خلال شركة أخرى؟

هل يواجه العميل صعوبات في إضافة إستثمارات جديدة لمحفظته الإستثمارية؟

هل يعتمد العميل على استثماراته لمواجهة الإنفاق المعيشي؟

هل يملك العميل مصادر دخل أخرى لمواجهة النفقات المعيشية الطارئة غير المتوقعة؟

خلال السنوات الخمس القادمة. هل يتوقع العميل زيادة في دخله السنوي؟

ما هو المدى الزمني المخطط لتحقيق الاهداف الإستثمارية للعميل؟

ما هي درجة تقبل العميل للتقلبات قصيرة الاجل في أسعار الاوراق المالية المتداولة بالسوق

ما هو متوسط دخل العميل السنوي ؟

رقم الكود الموحد:
ما هي درجة معرفة العميل بنشاط الإستثمار في مجال الاوراق المالية؟

ما هو الهدف الإستثماري للعميل؟

برجاء الإجابة على الأسئلة التالية؟

أسماء الأشخاص المفوضين بالتعامل على الحساب

نعم

نعم

نعم

نعم

نعم

قصير الأجل )1 - 5 سنوات(

لا يقبل تقلبات السوق

اقل من 500,000 جنية

طويل الاجل )10 سنوات فأكثر(

يقبلها بصورة مطلقة

معرفة بسيطة جداًً

عائد دوري

لا

لا

لا

لا

لا

متوسط الأجل )5 - 10 سنوات(

يقبلها بدرجة معقولة

أكثر من من 500,000 جنية

معرفة أساسية

أرباح رأسمالية طويلة الأجل

معرفة جيدة

ارباح راسمالية قصيرة الاجل )مضاربة(

معرفة مستثمر خبير



Does the Customer hold the United States of America citizenship or another nationality 
(dual nationality)?

Does the Customer used to be a resident in the United States of America?

Number of dependents supported by the Customer?

Expected portfolio size within investment horizon?

Source of Invested Money (may tick single or multiple choices)

Does the Customer hold the United States of America Passport?

Was the Customer born in the United States of America?

Customer holds U.S. permanent residency (Green Card)

Is the Customer subject to a Substantial Presence Test in the USA***?

Does the customer maintain contact numbers outside Egypt?

For Internal Use Only

Customer Name had been reviewed on SDT/SDNT Lists:

Does the Customer type require additional approval?

I confirm to the best of my knowledge, and after reasonable inquiry that all the 
information of which I am aware supports my conclusion that the Client is reputable and 
that the Client’s income and wealth are driven from legitimate sources. I also confirm 
that HC CDD policy requirements have been met.

Employee Name:

Signature:

Does the customer has a substantial ownership equal to 10% or above in US legal 
person?

Substantial presence test in the USA means an individual who is present at least 183 
days during the 3-years period counting all the days of the current year, 1/3 of the days 
in the first year before the current year and 1/6 of the days of the second year before 
the current year. You are not an individual temporarily present in the United States as a 
foreign government-related individual (Diplomatic) or a teacher or trainee or a student or 
a professional athlete

What are the number of days the customer spent in the USA according to Substantial 
Presence Test standard in the USA?

Mailing Address outside Egypt

Please state if yes:

Please state if yes:

days

Yes

Yes

None.

Less than EGP 50,000

 Employment income

EGP 50,001-99,999

dividends of owned investments

EGP 100,000-500,000

Inheritence

More than EGP 500,000

spouse/family wealth (specify spouse/ guardian profession)

Yes

Yes

Yes

Yes

Yes

Yes

Yes

Yes

No

No

1-2 3-4 5-more

No

No

No

No

No

No

No

No

Does the customer have standing instructions to transfer money to an existing account 
abroad, or are there regular instructions on the account expected to be received from an 
address abroad?

Yes No

Customer Name:

Signature:

اسم العميل:

التوقيع:
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Other Source, please specify:

Know Your Client Template (Individuals) )تابع( نموذج  التعرف على العميل )الشخص الطبيعي(
هل العميل يحمل الجنسية الأمريكية أو أي جنسية أخرى )مزدوج الجنسية(؟

عدد أفراد أسرة العميل الذي يقوم  بإعالتهم؟

ما هو حجم المحفظة المتوقع تكوينها خلال المدى الزمني الذي يحقق الأهداف الإستثمارية للعميل؟

ما هو مصدر الإموال المستثمرة؟ )يمكن الإختيار احد أو عدة اختيارات(

)        				   )برجاء ذكر مهنة الزوج / الزوجة / الولى الطبيعى
مصدر آخر )المطلوب ذكره(:

هل العميل كان مقيم داخل الولايات المتحدة الأمريكية؟

هل العميل حامل جواز سفر أمريكي ؟

هل العميل من مواليد الولايات المتحدة الأمريكية؟

)green card( هل للعميل حامل للإقامة الدائمة بالولايات المتحدة الأمريكية

هل للعميل أرقام هواتف خاصة خارج مصر ؟

هل تتطلب نوعية العميل موافقة اضافية؟

او أكد حسب معلوماتى وبعد الاستعلام اللائق عن المعلومات التي اطلعت عليها تساند استنتاجي في أن العميل 
ذو سمعة حسنة و أن مصادر دخلة وثروته مشروعة و بأن متطلبات للأوراق المالية والاستثمار بشأن العناية 

الواجبة بشأن العميل ثم استيفائها

اسم الموظف:

التوقيع:

برجاء ذكر الجهة في حالة الإجابة بنعم

هل للعميل تعليمات مستديمة تقضي بتحويل الأموال لحساب قائم بالخارج أو وجود تعليمات من المتوقع أن ترد 
بانتظام من عنوان بالخارج؟

برجاء ذكره في حالة الإجابة بنعم

هل للعميل يمتلك حصص جوهرية تساوى ١٠٪ أو أكثر في الأشخاص الاعتبارية الأمريكية ؟

إختبار الاقامة الطويلة تعني: الخاضع لاختبار حضور جوهري، وهو المقيم غير الأمريكي الموجود فى 
الولايات المتحدة لمدة ١٨٣ يوماًً . بحد أدنى خلال الثلاث سنوات الماضية مع إحتساب كل أيام السنة الجارية 

و ثلث عدداًً الأيام من السنة السابقة مباشرة وسدس عددا الأيام في السنة الثانية 
السابقة للسنة الحالية وليس دبلوماسياًً أو محاضراًً أو طالباًً أو رياضياًً.

للاستخدام الداخلي فقط ) ببيانات لا تستكمل من العميل (
SDNT/SDT تم مراجعة اسم العميل بقوائم

هل تنطبق معايير الإقامة الطويلة )Substantial Presence Test( بالولايات المتحدة الأمريكية على 
العميل ؟

Substantial( عدد الايام التي قضاها العميل بالولايات المتحدة الامريكية وفقا لمعيار الاقامة الطويلة
Presence Test(

نعم

لا يوجد

اقل من 50,000 جنيه

الدخل السنوي للوظيفة

100,000-500,000 جنيه

الزوج و الزوجة ثروة العائلة

3-4

نعم

نعم

نعم

نعم

نعم

نعم

نعم

نعم

نعم

لا

 5 أو أكثر1-2

50,001 - 99,999 جنيه

توزيعات لاستثمارات مملوكة ميراث

500,001 جنيه فأكثر

لا

لا

لا

لا

لا

لا

لا

لا

لا

هو
عناوين مراسلات العميل خارج مصر
يوم



Customer Name:

Legal Status:

Estabished Under Law No. :

Commercial Register No. (or equivalent):

Tax ID Number:

Country of Establishment:

Customer Main Activity:

Customer Address: 

Area:			   City:

Governorate:		  Postal Code:
       
Telephone:			   Website:

Email:

Authorized individual Name:

Authorizing Document Type:

Authorized name address: Street Name 

Passport National ID

Building No.: Area:

Governorate:

City:

Postal Code:
Authorized name Profession:

Employer Name:

Business Telephone:

Telephone:

Email:

Mobile:

Other (Please Specify)

ID Number:

Issuance date:            /           / Valid Until:            /           /

Date of Birth:            /           /

Issued From:

Nationality:

ID Type:

اسم الشركة

الشكل القانوني:

مؤسسة وفقاًً للقانون رقم: 

رقم السجل التجاري:

رقم البطاقة الضريبية:

بلد التأسيس:

طبيعة نشاط الشركة:

عنوان الشركة:

المدينة: 			  الحي:

الرقم البريدي: 			  المحافظة:

الموقع الالكتروني: 			  رقم التليفون:

البريد الالكتروني:

Know Your Client Template (Institutions) نموذج التعرف على العميل )الشخص الاعتباري(

Please Answer The Following Questions

Individuals Authorized To Operate The Account

Customer Name:

Signature:

اسم العميل:

التوقيع:
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Does the Customer Trade in the stock exchange through other company?

What Is the customer’s knowledge level about investment in stock exchange?

What Is The Customer’s Investment Goal? 

Customer Planned Investment Tenor?

What is the Customer acceptance for securities’ short term price fluctuation?

What Is The Customer’s Average Annual Revenue?

What is the size of the portfolio the customer is expecting to accumulate during the 
targeted investment tenor?

Unified Code Number:

Does the customer face any difficulties to add more investments to the current portfolio?

Does the Customer have dealings with countries outside Egypt?

Yes

Very Simple

Periodic Return

Short Term (1-5 years).

None

Less than EGP 500,000

No

Basic Good Professional Investor

Long Term Capital Gains

Medium Tenor (5-10 years)

Average Accept Infinite

More than EGP 500,000

Short Term Capital Gains 
(Speculation)

Long Tenor (10+ years)

Yes

Yes

No

No

جواز سفر

تليفون العمل

نوع بطاقة تحقيق الشخصية:

رقم تحقيق الشخصية:

صالحة حتى:                /         /تاريخ الإصدار:             /          /

جهة الإصدار:

عنوان المفوض بالتعامل على الحساب: الشارع

رقم المبنى

وظيفة المفوض بالتعامل على الحساب )١(

جهة عمل المفوض بالتعامل على الحساب

الرقم البريدي المحافظةالمدينة الحي

اسم المتعامل على الحساب:	                     الجنسية:	                	   تاريخ الميلاد:

سند التفويض:

المحمول: 				   رقم التليفون:

حق التوقيع المنفرد أو المشترك بموجب مستند رسمي/ قرار مجلس إدارة/ جمعية عامة
 اخري )برجاء التحديد(

البريد الالكتروني:

أخرى:رقم قومي

هل يتعامل العميل في سوق الأوراق المالية من خلال شركة أخرى؟

هل يواجه العميل صعوبات في إضافة إستثمارات جديدة لمحفظته الإستثمارية؟

ما هو حجم المحفظة المتوقع تكوينها خلال المدى الزمني الذي يحقق الاهداف الاستثمارية للعميل؟

هل للعميل تعاملات مع دول خارج مصر ؟

ما هو المدى الزمني المخطط لتحقيق الاهداف الإستثمارية للعميل؟

ما هى درجة تقبل العميل للتقلبات قصيرة الأجل في أسعار الأوراق المالية المتداولة بالسوق؟

ما هو متوسط دخل العميل السنوي ؟

رقم الكود الموحد:

ذكر الدول في حالة الإجابة بنعم:

ما هي درجة معرفة العميل بنشاط الإستثمار في مجال الاوراق المالية؟

ما هو الهدف الإستثماري للعميل؟

برجاء الإجابة على الأسئلة التالية؟

أسماء الأشخاص الطبيعيين المفوضين بالتعامل على الحساب

نعم

نعم

نعم

قصير الأجل )5 - 1 سنوات(

لا يقبل تقلبات السوق

اقل من 500,000 جنية

طويل الاجل )10 سنوات فأكثر(

يقبلها بيقبلها بصورة مطلقة

معرفة بسيطة جداًً

عائد دوري

لا

لا

لا

متوسط الأجل )10 - 5 سنوات(

يقبلها بدرجة معقولة

أكثر من من 500,000 جنية

معرفة أساسية

أرباح رأسمالية طويلة الأجل

معرفة جيدة

ارباح راسمالية قصيرة الاجل )مضاربة(

معرفة مستثمر خبير

أقل من 100,000 جنيه
500,001 – 1,000,000 جنيه

100,001 – 500,000 جنيه
كثرمن 1,000,000 جنيه

Solo /joint signature right as per official document/board/general assembly resolution
Other Document (Please Specify)

Less than EGP100,000 EGP 100,001 - 500,000
EGP 500,001 – 1,000,0000 More than EGP 1,000,0000

State The Countries In Case Yes:



Customer Name:

Signature:

اسم العميل:

التوقيع:
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Cont. Know Your Cient Template (Institutions) )تابع( نموزج التعرف علي العميل  )الشخص الاعتباري(

1- الاسم:
نسبة الأسهم:

الجنسية:

4- الاسم:
نسبة الأسهم:

الجنسية:

7- الاسم:
نسبة الأسهم:

الجنسية:

للاستخدام الداخلي فقط ) بيانات لا تستكمل من العميل (
SDNT/SDT تم مراجعة اسم العميل بقوائم

هل تتطلب نوعية العميل موافقة إضافية؟

ــي أن  ــعت عليهــا تســاند استنتاجــي ف ــي اطل ــعلام اللائق عن المعلومــات الت ــعد الاست ــي وب أوكد حسب معلومات
الــعميل ذو سمعــة حسنــة وأن مصــادر دخلــه وثروتــه مشروعــة وبــأن متطلبــات للأوراق الماليــة والاستثمــار 

بـشـأن العناـيـة الواجـبـة بـشـأن اـلـعميل تم استيفاـئـه

2- الاسم:
نسبة الأسهم:

الجنسية:

5- الاسم:
نسبة الأسهم:

الجنسية:

8- الاسم:
نسبة الأسهم:

الجنسية:

3- الاسم:
نسبة الأسهم:

الجنسية:

6- الاسم:
نسبة الأسهم:

الجنسية:

9- الاسم:
نسبة الأسهم:

الجنسية:

المساهمون من الأشخاص الاعتبارية المذكورين أعلاه والذين يمتلكون أكثر من ١٠ ٪ )مباشرة أو غير 
مباشرة( يرجى ذكر البيانات أدناه:

اسم المساهم )الشخص الاعتباري( اعلاه:

في حال أيا من الأشخاص الاعتباريين المساهمين المذكورين أعلاه يمتلكون نسبة مساهمة تزيد عن ١٠٪ 
مباشر أو بغير مباشر في زأس مال الشركة، رجاء ذكر البيانات المطلوبة للمساهمين الذين تزيد قيمة المساهم 

لهم عن ١٠٪ 
اسم المساهم المالك ل ١٠٪ أو أكثر من رأس المال:

نسبة الأسهم:
الجنسية:

اسم المساهم )الشخص الاعتباري( اعلاه:
اسم المساهم المالك ل ١٠٪ أو أكثر من رأس المال:

نسبة الأسهم:
الجنسية:

اسم المساهم )الشخص الاعتباري( اعلاه:
اسم المساهم المالك ل ١٠٪ أو أكثر من رأس المال:

نسبة الأسهم:
الجنسية:

أسماء مساهمي الشركة المالكون لأكثر من ١٠٪ من أسهم الشركة

لانعم
لانعم

اسم الموظف:

التوقيع:

Names Of Shareholders Who Own 10% & Above Of The Company’s Shares

1- Name:

Ownership Percentage:

Nationality:

2- Name:

Ownership Percentage:

Nationality:

3- Name:

Ownership Percentage:

Nationality:

4- Name:

Ownership Percentage:

Nationality:

5- Name:

Ownership Percentage:

Nationality:

6- Name:

Ownership Percentage:

Nationality:

7- Name:

Ownership Percentage:

Nationality:

8- Name:

Ownership Percentage:

Nationality:

9- Name:

Ownership Percentage:

Nationality:

For Corporate shareholders mentioned above, holding more than 10% (directly or 
indirectly) Please provide the following details:
The shareholder (legal entity) Name:

Ownership Percentage:

Nationality:

Ownership Percentage:

Nationality:

Ownership Percentage:

Nationality:

For Internal Use Only:

Name Of The Shareholder Owning 10% Or More Of The Capital:

Name Of The Shareholder Owning 10% Or More Of The Capital:

Name Of The Shareholder Owning 10% Or More Of The Capital:

The shareholder (legal entity) Name:

The shareholder (legal entity) Name:

Customer Name had been reviewed on SDT/SDNT Lists?
Does the Customer type require additional approval?
I confirm to the best of my knowledge, and after reasonable inquiry that all the information 
of which I am aware supports my conclusion that the Client is reputable and that the 
Client’s income and wealth are driven from legitimate sources. I also confirm that HC 
CDD policy requirements have been met.

Yes
Yes

No
No

Employee Name:

Signature:





Account Opening Documentation and Guidelines المستندات و الإرشادات المطلوبة من العميل لفتح الحساب

Individuals

Corporates

- A copy of valid ID (Passport, National ID, Birth Certificates «for minors»)
- A copy of valid ID for any delegated individual to operate the account (Passport, National 
ID) in addition to the original delegation letter.
- A copy of valid ID for the Power of Attorney holder- if any (Passport, National ID) and a 
copy of the Power of Attorney (Original to be submitted for verification).
- All the pages of the Account Opening Form must be signed by the customer.
- All information related to Know Your Client form must be completed.

- A copy of updated Commercial Register (Maximum 3 month old)
- A copy of Articles of Association/Certificate of Incorporation
- A Statement of the current/updated Board of Directors names
- A Statement of the Shareholders structure
- Proof of identity for each shareholder who maintains 10% and above
1. Individuals (National ID, Passport)
2. Corporates (Commercial Register and Shareholder structure)
- Legal Representative valid ID (Passport, National ID)
- A letter signed by the legal representative delegating authorized individuals and 
authorization limit to operate the account - (if any)- Authorized individuals’ signatures 
specimen must be included.
- A copy of the authorized individuals’ ID (Passport, National ID)
- All the Account Opening Form pages must be stamped by the company and presented 
documents must be stamped and marked true copy.
- All the pages of the Account Opening Form must be signed by the customer
- All information related to Know Your Client form must be completed.

الشخص الطبيعي

الشخص الاعتباري

- صورة من وثيقة إثبات شخصية سارية للعميل )جواز السفر أو البطاقة أو شهادة الميلاد للقاصر(.
-صورة وثيقة إثبات شخصية سارية للمفوض على الحساب )جواز السفر أو البطاقة( وأصل التفويض

-صورة وثيقة إثبات شخصية سارية للوكيل على الحساب ) جواز السفر أو البطاقة( صورة من أصل التوكيل.
-يجب على العميل التوقيع على جميع صفحات العقد.

-يجب على العميل استكمال جميع البيانات الخاصة بنموذج التعرف علي العميل بدقة.

- صورة من السجل التجاري حديث بحد أقصى ) ٣ شهور (
-صورة من النظام الأساسي / عقد التأسيس.

-بيان بأخر تشكيل لمجلس الإدارة الحالي
-بيان بهيكل المساهمين

-إثبات شخصية لكل مساهم ب ١٠٪ أو أكثر .
1.الشخص الطبيعي ) بطاقة / جواز سفر ساري(.

2.الشخص الاعتباري ) سجل تجاري حديث وبيان بهيكل المساهمين(.
-صورة من وثيقة إثبات شخصية سارية للممثل القانوني ) جواز سفر أو البطاقة(.

-خطاب بالمفوضين للتعامل على الحساب معتمد من الممثل القانوني يحدد صلاحيات التعامل ونموذج التوقيع 
لكل منهم.

-صورة من وثيقة إثبات شخصية سارية لكل من المفوضين ) جواز سفر أو البطاقة (.
-جميع صفحات العقد وصور الوثائق المرفقة تختم بخاتم الشركة ويشار إلى أنها صورة طبق الأصل.

-يجب على العميل التوقيع على جميع صفحات العقد.
-يجب على العميل استكمال جميع البيانات الخاصة بنموذج التعرف على العميل بدقة.

مع احتفاظ الشركة بحقها في طلب أي بيانات إضافية عند الحاجة
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 W-8BENنموذج 
 (2021أكتوبر  –النسخة المعدلة )

 (IRS)دائرة ضريبة الدخل 
 الأمريكية بوزارة الخرانة

 طاع والإقرار الضريبي في الولايات المتحدة )أفراد(قتشهادة الوضعية الأجنبية للمالك ملكية انتفاع فيما يتعلق بالا
 W-8BEN-Eموذج النموذج مخصص لاستخدام الأفراد، وعلى الكيانات استخدام ن •
 BEN8www.irs.gov/FormW: الدخول علىوالتعليمات الخاصة به، يرجى  نموذجال هذا حول معلوماتال أحدث للحصول على •
 (IRS) دائرة ضريبة الدخلله إلى ف باقتطاع الضريبة من المنبع، أو دافع الضريبة. ويرجى عدم إرساالمكل  النموذج إلى يرجى تسليم هذا  •

 أو.إم.بي رقم
1545-1621 

 النموذج البديل الواجب استخدامه يرجى عدم استخدام هذا النموذج في الحالات التالية:
 W-8BEN-E .إذا لم تكن من الأفراد •
 W-9 الأمريكي.غير  ات المتحدةالولايفي  المقيم الفرد بما في ذلك تحمل الجنسية الأمريكية،إذا كنت مواطنا أمريكيا أو كنت  •
 W-8ECI الشخصية(. الخدمات باستثناء) ةو استثمارية داخل الولايات المتحدة الأمريكيأأن الدخل المتحقق نتج فعليا عن القيام بأعمال تجارية  تدعيإذا كنت مالك ملكية انتفاع  •
 W-4أو  8233 ة في الولايات المتحدة.شخصي خدماتإذا كنت مالك ملكية انتفاع، وتحصل على أجر مقابل تقديم  •
 W-8IMY تمارس دور الوسيط.شخصا إذا كنت  •

ل(، ”Model 1 IGA“ علقى اتفقاق ةموقعقولايقة قضقائية نطقاق ، )بمعنقى: مريكقي )فاتكقا(مشاركة في تطبيقق ققانون الامتثقال الضقريبي الأ ةقضائي ولايةملاحظة: إذا كنت مقيما داخل نطاق  ققديم بعق  ققد يجقب ت بشقكل متبقاد(
 الضريبية المعينة إلى هذه الولاية القضائية التي تقيم فيها. الحسابات معلومات
 لمالك ملكية انتفاع )يرجى الاطلاع على التعليمات(ل التعريفية بياناتال  الجزء الأول

 ............................................................................: ةنط( ابلد المو  -2 .......................................................................: مالك ملكية انتفاعفرد الاسم ال -1
 ....................................................................... شخص: لبريد أو إلى عناية، رقم الشقة أو الجناح(. برجاء عدم كتابة العنوان في صورة رقم صندوق اعنوان الإقامة الدائمة )الشارع -3

 ........................................................................................ :البلد .................................... :البريدي عند اللزوم(المدينة أو البلدة، الولاية أو المقاطعة )يُذكر الكود 
 .............................................................................................. ..................................................... :لبريدي )إذا كان مختلفا عما هو وارد أعلاه(العنوان ا -4

 ....................................................................................... :البلد ..................................... :البريدي عند اللزوم(لكود المدينة أو البلدة، الولاية أو المقاطعة )يُذكر ا
 ...................................................................... .............................. :( عند اللزوم )يرجى الاطلاع على التعليمات(ITINأو  SSNالرقم التعريفي لدافع الضريبة الأمريكية ) -5
 � . قانونا...........غير لازم  تعريفي للضريبة الأجنبيةالرقم الب( يرجى وضع علامة بالاختيار، إذا كان -6 ..................................... :أ( الرقم التعريفي للضريبة الأجنبية )يرجى الاطلاع على التعليمات(-6
 ...................................... :سنة( )يرجى الاطلاع على التعليمات(-يوم-تاريخ الميلاد )شهر -8 .................................................... :المرجع )يرجى الاطلاع على التعليمات( (أرقامرقم ) -7

 فقط( )يرجى الاطلاع على التعليمات( chapter 3 الفصل الثالثلأغراض طلب التمتع بمزايا المعاهدة الضريبية ) الجزء الثاني
 المالك ملكية انتفاع. الذي يقيم فيه بلدهذا الالولايات المتحدة و حيث تسري معاهدة الضريبة على الدخل الموقعة بين  ،..........................أشهد أن المالك ملكية انتفاع مقيم في    -9

، أعدد   9فددي الب ددد  المددذرو ةمددن المعاهدددة ×××  والفاددرة المددا ةالمالددك ملكيددة انتفدداع، وفاددا  ح ددا   يطلدد  )إن وُجدددت، جرجددى الاعدد ع علددى التعليمددات   شققروو ومعققدلات خاصققة  -10
 .................................................................................................................  )جرجى تحدجد نوع الدخل  لآتيا الماتطع من الدخل من المبلغ% ........ نسبة استر ا 

  المددددذرو ةللحصددددوى علددددى الاسددددتر ا  وال سددددبة الم ويددددة  وتؤهلدددده المالددددك ملكيددددة انتفدددداع م طباددددة علدددىوالفاددددرة المددددذرو تين أعدددد  ، ال المددددا ةالددددوا  ة فددددي  الإضددددافية،الشددددرو   توضددددي ويرجدددى 
......................................................................................................................................................................................................................... 
 شهادة الجزء الثالث

في هذا ال موذج، وقد تبين لي وفاا لغاية ما لديَّ من علم واعتاا  أنهدا سدليمة ويدحيحة وراملدة. رمدا أشدهد،  المذرو ةأنا أقر، تحت عائلة عاوبة ح ث اليمين، أن ي قد فحصت المعلومات 
 تحت عائلة عاوبة ح ث اليمين، و ل من الآتي 

للتوثيدد   هددذا ال مدوذج أسدت د   لكدل الدددخوى المشدمولة بهددذا ال مدوذج، أو أن ددي الفدر  المالددك ملكيدة انتفدداعلتوقيددع نياودة عددن المفدوَّ  لمالدك ملكيددة انتفداع )أو الشدد   الالفددر  أن دي أندا  •
  ؛chapter 4 المست دي لوضعي  غرا  الفصل الراوع

  ي الج سية.من هذا ال موذج ليس أمري 1 الب دفي  اسمه المذرو أن الش    •
 هي رالآتي  هذا ال موذج شملهاأنواع الدخوى التي ي أن •

  خل لم جتحا  فعليا نتيجة للقيا  وأعماى تجا ية أو استثما ية  اخل الولايات المتحدة؛ أو  -أ
  على الدخل معموى بها؛ أو لضريبةلعباا لمعاهدة  ،مفروضة  خل تحا  فعليا نتيجة للقيا  وأعماى تجا ية أو استثما ية  اخل الولايات المتحدة، لك ه لا ي ضع  ي ضريبة -ب
 للضريبة متحا  فعليا من شراكة ما؛ أو ، في  خل خاضع  خل يمثل حصة أحد الشرراء -ج
 .section 1446(f)ال   الدخل المحا  من أحد الشرراء، وال اتج عن تحويل مصلحة شراكة خاضعة ل قتطاع الضريبي وموج  - 

مدن هدذا ال مدوذج )حسد  الحالدة ، حيدث تسدري معاهددة  9الب دد  المحددَّ  فدي، المدذرو ة فدي المعاهددة الطدر البلدد، مقديم فدي مدن هدذا ال مدوذج  1فدي الب دد  اسدمه مدذرو الالش   أن  •
 من هذا ال موذج. 9المحدَّ  في الب د هذا البلد الولايات المتحدة و الضريبة على الدخل الموقعة بين 

  ل المالك ملكية انتفاع واعتبا   ش صا أج بيا جتمتع والإعفاء الضريبي وفاا لما و   في التعليمات المحدَّ ة.الماايضات، يعام   وألسماسرة أنه و صوص يفاات ا •
المالدك ملكيدة انتفدداع، أو وصددفتي  صدالحي  لم لَّد  واقتطداع الضددريبة مدن الم بدع، لده يدد حية الرقاودة علدى الدددخل المحاد أي بتاددديم هدذا ال مدوذج، إلددى م دي إذنهدذا  بالإضقافة إلقى ذلققك،

مبددالغ مددن الدددخل المحادد  لصددالحي وصددفتي المالددك ملكيددة م لَّدد  واقتطدداع الضددريبة مددن الم بددع لدده يدد حية يددر  أو سدددا  أي  إلددى أو يدد حية اسددت مه أو حفلدده علددى سددبيل العهدددة،
 غير صحيح. ي من الإقرارات الواردة في هذا النموذجأ أصبحيوما إذا  30وأنا أتعهد بتقديم نموذج جديد، في خلال انتفاع. 
 من هذا ال موذج. 1المذرو  في الب د عن الش    نياوة لي ي حية التوقيع أشهد أن ي �

 عن المالك ملكية انتفاع(: نيابة لتوقيعفو ض لالم فرد)أو ال توقيع المالك ملكية انتفاع يرجى التوقيع هنا:
................................................................................................................... 

 سنة(:-يوم-التاريخ )شهر
............................. 

 اسم الشخص الموقع: 
................................................................................................................. 

 

  2021أكتوبر  –)ال س ة المعدلة  W-8BENنموذج  25047Zك.أ.ت  قم   الو قي، جرجى الاع ع على التعليمات المستالة. تعاملل ع ع على إشعا  قانون ت فيض ال
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Form  W-8BEN
(Rev. October  2021)

Department of the Treasury  
Internal Revenue Service 

Certificate of Foreign Status of Beneficial Owner for United     
States Tax Withholding and Reporting (Individuals)

 For use by individuals. Entities must use Form W-8BEN-E. 

 Go to www.irs.gov/FormW8BEN for instructions and the latest information. 

 Give this form to the withholding agent or payer. Do not send to the IRS.

OMB No. 1545-1621

Do NOT use this form if: Instead, use Form: 

• You are NOT an individual . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  W-8BEN-E 

• You are a U.S. citizen or other U.S. person, including a resident alien individual . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   W-9

• You are a beneficial owner claiming that income is effectively connected with the conduct of trade or business within the United States                        
(other than personal services) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . W-8ECI

• You are a beneficial owner who is receiving compensation for personal services performed in the United States . . . . . . .  8233 or W-4 

• You are a person acting as an intermediary . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  W-8IMY 

Note: If you are resident in a FATCA partner jurisdiction (that is, a Model 1 IGA jurisdiction with reciprocity), certain tax account information may be 
provided to your jurisdiction of residence.

Part I Identification of Beneficial Owner (see instructions) 
1      Name of individual who is the beneficial owner 2    Country of citizenship

3      Permanent residence address (street, apt. or suite no., or rural route). Do not use a P.O. box or in-care-of address. 

City or town, state or province. Include postal code where appropriate. Country

4      Mailing address (if different from above) 

City or town, state or province. Include postal code where appropriate. Country

5 U.S. taxpayer identification number (SSN or ITIN), if required (see instructions)

6a      Foreign tax identifying number (see instructions) 6b Check if FTIN not legally required . . . . . . . . . . .  

7      Reference number(s) (see instructions) 8    Date of birth (MM-DD-YYYY) (see instructions)

Part II Claim of Tax Treaty Benefits (for chapter 3 purposes only) (see instructions) 
9 I certify that the beneficial owner is a resident of within the meaning of the income tax  

treaty between the United States and that country. 
10 Special rates and conditions (if applicable—see instructions): The beneficial owner is claiming the provisions of Article and paragraph

of the treaty identified on line 9 above to claim a % rate of withholding on (specify type of income): 
.

Explain the additional conditions in the Article and paragraph the beneficial owner meets to be eligible for the rate of withholding: 

Part III Certification 

Under penalties of perjury, I declare that I have examined the information on this form and to the best of my knowledge and belief it is true, correct, and complete. I further certify under penalties of perjury that:

•  I am the individual that is the beneficial owner (or am authorized to sign for the individual that is the beneficial owner) of all the income or proceeds to which this form 
relates or am using this form to document myself for chapter 4 purposes;

•  The person named on line 1 of this form is not a U.S. person;

•  This form relates to:

(a) income not effectively connected with the conduct of a trade or business in the United States;

(b) income effectively connected with the conduct of a trade or business in the United States but is not subject to tax under an applicable income tax treaty;

(c) the partner’s share of a partnership’s effectively connected taxable income; or

(d) the partner’s amount realized from the transfer of a partnership interest subject to withholding under section 1446(f);   

•  The person named on line 1 of this form is a resident of the treaty country listed on line 9 of the form (if any) within the meaning of the income tax treaty between the United States and that country; and

•  For broker transactions or barter exchanges, the beneficial owner is an exempt foreign person as defined in the instructions.

Furthermore, I authorize this form to be provided to any withholding agent that has control, receipt, or custody of the income of which I am the beneficial owner or any withholding agent that can 
disburse or make payments of the income of which I am the beneficial owner. I agree that I will submit a new form within 30 days if any certification made on this form becomes incorrect.

Sign Here 
I certify that I have the capacity to sign for the person identified on line 1 of this form.

Signature of beneficial owner (or individual authorized to sign for beneficial owner) Date (MM-DD-YYYY) 

Print name of signer

For Paperwork Reduction Act Notice, see separate instructions. Cat. No. 25047Z Form W-8BEN (Rev. 10-2021)
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